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PANDUAN TEKNIS  

CBT DI DOMISILI SELEKSI MANDIRI TAHUN 2021 

Khusus Masa Tanggap Darurat Covid-19* 

 

Seleksi Mandiri CBT Domisili UNY dilakukan secara Online baik bagi peserta yang berada di luar 

wilayah DIY dan sekitarnya yang tidak bisa datang ke UNY. 

 

A. Spesifikasi minimal perangkat Tes yang harus dipenuhi: 

1. Laptop, dengan rincian: 

a. Memiliki layar minimal 12”. 

b. Menggunakan Sistem Operasi Windows 8 atau 10 64 bit. 

c. Memiliki minimal 2GB RAM. 

d. Memiliki minimal 10 GB Storage. 

e. Dilengkapi audio yang berfungsi dengan baik. 

f. Memliki baterai yang dalam keadaan berfungsi dengan baik (bisa disiapkan charger). 

g. Headset/Speaker (untuk Listening). 

2. Gawai/smartphone yang sudah terpasang aplikasi Zoom. 

Nama pada aplikasi Zoom harus sesuai dengan nama lengkap peserta. 

3. Koneksi internet stabil   dan kuota internet sebesar 4GB.  . 

 

 

B. Hal-hal yang harus diketahui oleh calon peserta CBT di Domisili, 

Sebelum mengikuti tes: 

1. Peserta harus sudah memasang program/aplikasi yang ditetapkan oleh panitia. Peserta yang 

belum memasang program/aplikasi tes akan dikeluarkan dari partisipasi pada hari/sesi itu 

dan dinyatakan diskualifikasi. 

2. Peserta harus mengikuti tes sesuai jadwal. Tidak ada toleransi keterlambatan dengan alasan 

apapun. 

3. Peserta mengerjakan tes di dalam ruangan yang tenang, nyaman, dan dengan pencahayaan 

yang cukup. 

4. Peserta menyediakan meja dan kursi untuk tes dengan latar belakang tembok dengan jarak 

tidak lebih dari 2 meter. Meja harus dibersihkan dari barang-barang selain laptop, headset 

dan botol/gelas air mineral. 

5. Pastikan selama tes tidak ke toilet, silakan ke toilet dilakukan sebelum dan/atau setelah tes. 

 

Saat Pelaksanaan 

1. Peserta harus mengikuti dan mentaati pengawas dalam proses verifikasi dan selama 

pelaksanaan tes. Proses verifikasi dan kepengawasan dilakukan dengan menggunakan 

aplikasi Zoom. Apabila pada saat pelaksanaan tes, tampilan peserta di aplikasi zoom tidak 
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sesuai petunjuk dan/atau aplikasi Zoom peserta mengalami masalah sehingga video tidak 

tampil di aplikasi pengawas, tes peserta tersebut akan dihentikan untuk sementara waktu; 

dan akan dijinkkan untuk melanjutkan tes setelah kendala tersebut teratasi dalam waktu 

maksimal 5 menit. Selebihnya, peserta akan didiskualifikasi. 

2. Selama tes berlangsung pengawas mematikan microphone peserta pada aplikasi Zoom, 

kecuali jika dibutuhkan. 

3. Peserta dilarang meninggalkan tempat duduk yang terpantau oleh kamera laptop dan 

kamera gawai. 

4. Peserta dilarang makan dan/atau merokok pada saat mengerjakan tes. 

5. Peserta diperbolehkan minum pada saat mengerjakan tes (silakan siapkan terlebih dahulu). 
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TATA TERTIB PELAKSANAAN CBT di Domisili 

 

1. Peserta harus sudah memasang program/aplikasi yang ditetapkan oleh panitia. Peserta yang 

belum memasang program/aplikasi tes akan dikeluarkan dari partisipasi pada hari/sesi itu dan 

dinyatakan diskualifikasi. 

2. Peserta harus mengikuti tes sesuai jadwal dan waktu yang sudah ditentukan. Tidak ada 

toleransi keterlambatan dengan alasan apapun. 

3. Peserta harus mengikuti dan mentaati pengawas dalam proses verifikasi dan selama 

pelaksanaan tes.  

4. Peserta harus mengerjakan tes secara mandiri dan tidak dibantu oleh orang lain. 

5. Selama mengerjakan tes, peserta menghadap ke layar monitor dengan menampakkan 100% 

wajah pada laptop dan bahu tampak dari layar monitor (Lihat Lampiran). 

6. Selama tes berlangsung microphone peserta di aplikasi zoom dimatikan, kecuali jika 

dibutuhkan.  

7. Peserta dilarang mendokumentasikan dan menyebarluaskan soal CBT di Domisili dalam 

bentuk apapun. 

8. Peserta dilarang menyimpan dan/atau menyebarluaskan seluruh atau sebagian panduan dan 

dokumen pendukung CBT di Domisili setelah selesai melaksanakan tes. 

9. Peserta dilarang mengoperasikan alat tulis dan/atau gawai pada saat mengerjakan tes, serta 

melakukan kegiatan lain yang tidak berhubungan dengan pelaksanaan CBT di Domisili. 

10. Peserta dilarang meninggalkan tempat duduk yang terpantau oleh kamera laptop dan gawai. 

11. Peserta dilarang makan dan/atau merokok pada saat mengerjakan tes. 

12. Peserta diperbolehkan minum pada saat mengerjakan tes (silakan siapkan terlebih dahulu). 

13. Panitia berhak menghentikan pelaksanaan CBT di Domisili yang sedang berjalan, jika 

mendapati peserta melakukan tindakan kecurangan atau melanggar ketetapan dan peraturan. 

14. Peserta yang tidak mentaati dan melaksanakan ketetapan dan tata tertib pelaksanaan tes akan 

didiskualifikasi dan biaya pendaftaran yang sudah dibayarkan tidak dikembalikan 
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KETETAPAN SELAMA PELAKSANAAN 

 

1. Peserta tidak dapat meminta perubahan jadwal tes dengan alasan apapun. 

2. Proses instalasi perangkat dilakukan oleh peserta secara mandiri maks H-1 dari jadwal. 

3. Nama akun zoom peserta harus sesuai dengan nama lengkap. 

4. Jika terjadi putus koneksi internet yang terjadi pada server panitia tes, panitia akan 

menginformasikan keadaan tersebut kepada peserta tes dan menghentikan pelaksanaan tes 

selama maksimal 10 menit. Jika dalam waktu 10 menit masalah tersebut tidak dapat diatasi, 

pelaksanaan tes akan ditunda dan proses selanjutnya akan diinformasikan melalui WA. 

5. Jika terjadi putus koneksi, suara audio putus-putus karena koneksi, dan/atau kamera aplikasi 

zoom mati pada saat tes berlangsung, peserta diberi kesempatan untuk mengatasi masalah 

tersebut dalam waktu maksimal 10 menit. Selebihnya, peserta TIDAK diperbolehkan 

melanjutkan tes. 

6. Peserta yang mengalami kendala teknis saat pelaksanaan tes telah dimulai dan tidak dapat 

diselesaikan dinyatakan diskualifikasi. 

7. Jika memungkinkan, siapkan UPS (Uninterruptible Power Supply) atau suplai daya bebas 

gangguan untuk antisipasi listrik padam. 
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Lampiran  

Posisi Peserta, Laptop, dan Gawai. Foto diambil dari aplikasi zoom gawai peserta. 

 

A. Contoh posisi yang SESUAI petunjuk. 

 

1 
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B. Contoh posisi yang TIDAK SESUAI petunjuk 

 

1 

 
Gelap. Wajah tidak tampak. 

5 

 
Gelap. Wajah tidak tampak dan merokok. 

2 

 
Laptop tidak tampak dan peserta mencatat. 

6 

 
Ada orang lain selain peserta.  

3 

 
Posisi gawai terlalu jauh. 

7 

 
Kurang sopan, jauh, laptop tidak tampak. 
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4 

 
Wajah tidak nampak. 

8 

 
Wajah dan laptop tidak tampak.  

 

 




